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參觀博物館申請須知 
Notes on Application for Museum Visit  

(只供學校／註冊慈善團體使用 For school and registered charities only) 
 

團體參觀皇家博物館是專為參觀人數達 20 人或以上的學校及註冊慈善團體而設。本館為學校／非牟利團

體安排特定參觀時段，歡迎報名參加，申請辦法如下： 
 
一、參觀安排詳請 

入場費 不適用 
參觀時間 星期二 或 星期四 

上午 10:30 至 12:00 或 下午 2:30 至 4:00 
（公眾假期除外） 

參加人數 20 – 25 人 
 
二、申請方法 
1. 合資格團體請於參觀日期最少三十天前作出申請，否則，其申請將不獲接納。 
2. 填妥申請表格，連同證明文件副本（請參閱本附錄），郵寄（信封面請註明「申請團體參觀」）、電郵

（gpvisit@imperial-museum.org）、或傳真 （號碼：2810 9599）至本博物館。 
3. 特定時段以外之入場申請，本博物館或未能作出安排。 
4. 本館將按先到先得方法處理有關申請，名額有限，額滿即止。 
5. 查詢申請詳情、批核進度、更改申請資料、請於辦公時間（星期一至五，上午九時至下午五時）致電

2810 9595 查詢。 
 
三、參觀確認 
1. 申請結果將以傳真／電郵方式通知各學校／非牟利團體。 
2. 申請如獲批准，本館將最遲於參觀前 1 星期覆函作實，如仍未獲回覆，請與本館聯絡。 
3. 若因事需取消參觀或更改申請資料，必須盡快通知本館（電話：2810 9595）。 
4. 參觀團體必須於入場時出示該確認信，否則本館有權取消已申請之服務。 
 
四、注意事項 
1. 請勿攜帶各類大型物品，如背囊、書包、旅行袋及雨傘等進入博物館。水樽、水壺、文具等必須放入

袋內。 
2. 博物館範圍內嚴禁吸煙、飲食、喧嘩、觸摸展品或拍攝錄像（已獲館方書面許可者除外）。 
3. 請勿在博物館範圍內使用擴音器。 
4. 若參觀者於博物館範圍內有任何不恰當的行為，例如破壞展品或騷擾其他參觀者，本館職員有權制止，

並要求參觀者即時離開。 
 

附錄： 
非牟利機構／慈善團體敬請同時遞交團體證明文件，本館接受以下其中一項為非牟利團體之證明文件： 
a. 稅務局依據稅務條例第 88 條發出之信件；或 
b. 香港政府憲報所列之已註冊為認可慈善機構或公共性質的信託團體名單；或 
c. 社會福利署所發出之信件證明該團體為政府資助之團體。 

 
關於以上申請，皇家博物館擁有絕對決定權。申請能否獲得批准，須視乎申請人是否完全符合上述條件而

定。如申請人不遵守以上規定或提供虛假的資料，館方有權隨時取消其入場申請。團體請準時到達博物館，

以免影響當日的參觀安排；如團體遲到超過 15 分鐘，所預約之服務或會被取消。 
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參觀博物館申請表 Application for Museum Visit 
(只供學校／註冊慈善團體使用 For school and registered charities only) 

 

傳真 Fax：(852) 2810 9599 申請編號 Application No.:_______________________ 
電郵 Email：gpvisit@imperial-museum.org (供本館填寫 For the Museum Use Only) 

填寫前請先閱讀申請須知 Please read the Notes on Application  
團 體 免 費 參 觀 申 請 Application for Group Visit (Free of Charge) 
學校／團體名稱（須與證明文件相同） 
 

Name of School / Organization 
(as shown on the supporting document) 
 
 
 

□ 註冊學校： 中學／大專／其他（請註明）Registered school: secondary / tertiary / others (please specify) 
  

□ *註冊慈善團體 Registered charitable organization 
□ 其他（請註明）Others (please specify)   
(* 請附上有關證明文件副本 Please furnish certified copy of the supporting document) 
學校／團體地址 Address 
 
 
負責老師／活動負責人 Officer-in-charge 
 

聯絡電話 Telephone No. 
 
傳真號碼 Fax No. 
 

次數 Times 擬參觀日期 Date of Visit 參觀時間 Time of Visit 
1 首 

選    月   日  星期 (   )  □ 星期二 Tuesday  (10:30am-12:00am) 
□ 星期四 Thursday (2:30pm-4:00pm) 

2 
(如適用 

if applicable) 

次 
選    月   日  星期 (   )  □ 星期二 Tuesday  (10:30am-12:00am) 

□ 星期四 Thursday  (2:30pm-4:00pm) 

學生／成員人數 No. of Students/Members (1) 
 

年級（學校適用）／年歲 Class (For School) / Age  
 
 

隨行老師／領隊數目 No. of Teachers/Leaders (2) 
 

參觀總人數（不得超過 25 人） 
Total No. of Visitors (1) + (2) (Shall not exceed 25 persons) 
 
 

導賞服務（只提供粵語）  
Guided Tour Service (Cantonese Only) □ 需要 Required        □ 不需要 Not required 

 

此部分須由學校／團體負責人，如校長、主席、行政秘書等簽署 
This part should be completed by the Authorized Officer of the school / organization, e.g. the Principal, the Chairman or the 
General Secretary. 
 

茲證明上述資料均正確無訛，並無遺漏。 
The undersigned hereby certifies that all the information given on this form is correct and complete. 
 

校長／團體負責人姓名 (正楷)  
Name of the Principal / Authorized Officer (in Block Letters)    
 
 
      
簽署 Signature  日期 Date  學校／團體印鑑 Official Seal 

 


